MANUAL DE DESCRIPCION, VALORACION Y CLASIFICACION DE PUESTOS
DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON PALANDA

| l

1. DATOS DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

4. RELACIONES INTERNAS Y EXTERNAS

5. INSTRUCCION FORMAL REQUERIDA

Cadigo INTERFAZ Nt e habccibg Titulo profesional de tercer nivel
Denominacién: Tesorero/a Jefe de Bomberos. Personal de la Institucion,

Unidad o Proceso: Fi.nanc?gra BroveRdombs, 580V dorés. g q 3 Empresas, Economista, Contabilidad y Auditoria
Rol: Ejecucion de Procesos Contabilidad y auditoria, CPA o afines

Shaaldo: USD 817,00 Area de conocimiento:

2. MISION 6. EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA

Velar por el eficiente manejo, control y custodia de los fondos o valores del Cuerpo de Bomberos del Canton

Palanda.

Tiempo de Experiencia:

Experiencia en labores afines y de supervisién, 4
afios.

Especialidad de la experiencia:

Manejo de recursos financieros. Manejo de
garantias. Control interno.

3. ACTIVIDADES ESENCIALES

7. CONOCIMIENTOS

8. COMPETENCIAS TECNICAS

Denominacién de la Nivel Comportamiento observable
competencia
e Planificar, organizar, coordinar, dirigir y | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley | Conocimiento del entorno | Alto Pensamiento analitico
controlar la ejecucion de las actividades de | y Reglamento de Tributacion, normativa contable organizacional
su area. gubernamental.
e« Controlar y supervisar los ingresos, | Normas de Control Interno, Cédigo Organico de Pensamiento critico Medio Manejo de recursos financieros
egresos, transferencias, renovaciones de | Planificacion y Finanzas Publicas, Ley Organica de
pélizas y cancelacién de obligaciones | Régimen Tributario Interno.
adquiridas por la Institucion.
e Responsabilidad en el manejo y custodia | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley Pensamiento analitico Alto Manejo de recursos financieros
de los fondos de la Institucion. y Reglamento de Tributacién, normativa contable
gubernamental.
e Realizar o disponer la realizacion de | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley Pensamiento critico y analitico Alto Pensamiento analitico
arqueos sorpresivos de las recaudaciones. | y Reglamento de Tributacién, normativa contable
gubernamental.
. Programacién, direccion y control de | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley | Monitoreo y control Medio Pensamiento analitico
origen y actividades de fondos rotativos. y Reglamento de Tributacién, normativa contable
gubernamental.




Velar que los seguros de edificios, | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley | Habilidad analitica Medio Pensamiento analitico
maquinarias, vehiculos, cauciones, seguro | ¥ Reglamento de Tributacién, normativa contable

de vida y accidentes y otros, estén | gubemamental

vigentes.

Revision de documentacion previo al | Normas de control interno, Reglamentos internos, Ley | Conocimiento del entorno | Alto Pensamiento analitico
compromiso y pago a proveedores, | Y Reglamento de Tributacién, normativa contable organizacional

remuneraciones y otros.

gubernamental
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